
徳島健康生活協同組合 

事 務 総 合 職 募 集 要 項 

 

 

■求人者 

法人名    徳島健康生活協同組合 

本部所在地  〒770-0805 徳島県徳島市下助任町4丁目９ 

代表者    理事長 児嶋 誠一 

事業内容   1961年３月設立。徳島県内に1病院、4診療所、2歯科、1老健、6介護事業所運営して

います。地域とともに歩む医療機関を目指して、地域住民の健康づくり、保健活動を積極

的に行っています。 

 

 

■採用条件 

職種     事務総合職 

雇用形態   正職員（試用期間２ヶ月） 

募集人数   新卒・既卒あわせて3名 

職務内容   医療事務、診療情報管理、医局事務、研修医・医療系学生育成サポート、地域連携（医療・ 

福祉に関する諸制度活用の相談対応や手続き、紹介患者の受入・転院の調整）、法人総務、

経理、職員育成、本部業務（法人機能の運営、事務局、事業所の管理運営）、組合員活動の

コーディネート等 

勤務地    法人内事業所  ※ジョブローテーションに伴い、異動の可能性あり 

 

 

■勤務条件、その他の条件 

給与      初任給・・・専門・短大卒169,000円、大卒184,500円 

※試用期間中は日給月給制 

※その他、定額手当や条件に応じて通勤手当・家族手当などの諸手当を支給 

昇給     年１回 

賞与     年２回 

通勤手当   実費支給（上限あり） 

加入保険      健康保険・厚生年金・雇用保険・労災保険 

勤務時間   8：30～17：30（休憩60分） 

休日休暇   週休２日（1ヶ月単位変形労働時間制・年間休日128日）、日曜、祝祭日、年末年始5日、

メーデー(5/1)  ※休日出勤の場合は、振替あり 

リフレッシュ休暇４日、慶弔休暇、育児・出産関連休暇、介護休暇など 

有給休暇   2ヶ月継続勤務した後、就業規則に基づき付与  

福利厚生      退職金制度、職員共済制度（各種給付金、スポーツ大会、旅行など）、勤続表彰、勤務時間短縮

制度、病時保育料の補助など子育て支援制度 



 

■採用試験について 

 

採用予定日   2020年4月1日 ※既卒者は応相談 

応募資格    35歳未満（長期勤続によるキャリア形成の為）で、大学・短期大学・専門学校を卒業又は 

卒業見込みの方、要自動車運転免許（AT限定可、採用時までに取得見込みも可） 

 

一
次
選
考 

実施日 2019年7月13日（土）午前中 

会  場 ふれあい健康館（徳島市沖浜東2-16） 

申込方法 

≪応募書類≫ 

(1) 履歴書（写真貼付） 

(2) 成績証明書 

(3) 卒業見込証明書 

※既卒の方は、職務経歴書を添付してください。（成績証明書、卒業証明書は不要） 

≪送付先≫ 封筒の表に「応募書類在中」と朱書きし、下記までご送付ください。 

〒770-0805 徳島市下助任町4丁目9 徳島健康生活協同組合 総務部あて 

≪締切日≫ 

6月29日（土）【郵送必着】 

選考方法 小論文、グループディスカッション 

その他 詳細は、7月8日までに郵送で通知いたします。 

・二次選考は、一次選考合格者に対して行います。 

二
次
選
考 

実施日 2019年7月20日（土） 

会  場 徳島健康生活協同組合本部（徳島市下助任町4-9） 

選考方法 面接 

その他 
選考についてのご質問等は、お気軽にお問い合わせ下さい。 

（人事教育部 088-622-3303/受付時間：平日8時半～17時半） 


